MANUAL DO INGRESSANTE
FACAMP 2026

o G v - MR
l ¢ » "’II ‘ ARl ‘;&' ol
N\ N ) LR T, A &
. Fes IS . A
. I, o s . m 3 o o




SALAS 12 ANOS

« ADMINISTRACAO
Sala 1814 - bloco 18

* DIREITO
Sala 1810 - bloco 18

* ECONOMIA
Sala 1815 - bloco 18

« ENGENHARIAS COMPUTACAO, PRODUCAO E MECANICA

Sala 1812 - bloco 18

* PROPAGANDA E MARKETING
Sala 1802 - bloco 18

* PSICOLOGIA
Sala 1813 - bloco 18

. RELAC@ESINTERNACIONAIS
Sala 1801 - bloco 18



BIBLIOTECA

O acervo conta com 74 mil exemplares, sendo 40 mil fisicos e 19 mil digitais.

ESPACO FiSICO
* 13 salas de estudos em grupo;
* 120 lugares para estudos individuais.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Segunda a sexta-feira, entre 7h30 e 20h00.

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS

* Empréstimos, devolucdes, renovacdes, reservas e consultas;

* Acesso as bibliotecas virtuais e bases de dados e orientacao;

* Empréstimo entre Bibliotecas (EEB), especialmente das bibliotecas da UNICAMP;
* Acesso as monografias produzidas;

* Atendimento especializado para pesquisa académico-cientifica;

* Confeccao de ficha catalogréfica para os trabalhos académicos;

* Auxilio na normalizacdo de trabalhos académicos;

* Treinamentos para uso de ferramentas informacionais.

Saiba mais em https:/app.facamp.com.br/




SECRETARIA ACADEMICA

Responsavel pelas questbes, como gestdo das notas, frequéncia, emissao
de atestado de matricula, divulgacdo do calendario escolar, colacdo de grau,
emissao e registro de diploma.

O atendimento pode ser realizado de maneira:

* VIRTUAL
Portal do aluno: https://app.facamp.com.br/
E-mail: secretaria.academica@facamp.com.br

* PORTALDO ALUNO

Atestados de matricula, declaracées diversas, provas substitutivas,
revisdo de provas e outros. A resposta é enviada pelo préprio portal.

*» PRESENCIALNOBLOCO1
De segunda a sexta, das 11h40 as 13h15 e das 16h45 as 20h30.

IMPORTANTE

Vocé entregou todos os documentos exigidos no ato de matricula?
Para a matricula se tornar regular, é necessdrio entregar os documentos

solicitados:

* Certificado de Conclusdo do Ensino Médio;

* Titulo de Eleitor (quem ja tiver);

» Carteira de Reservista (quem ja tiver);

* Comprovante de Residéncia.
Nenhuma solicitacdo serd atendida sem a entrega do certificado de conclusao
do Ensino Médio.

Entre no portal do aluno e solicite a verificacdo da sua documentacao.
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FINANCEIRO

Os boletos referentes as mensalidades da FACAMP sdo disponibilizados
mensalmente, no link https://app.facamp.com.br, a partir do dia 12 de cada més.

Siga os seguintes passos:
1. Acessar o link: https://app.facamp.com.br
2. Clicar na aba ALUNO
3. Clicar na opcdo AREA FINANCEIRA
4. Informar o RA e CPF do aluno. Ao clicar em PROSSEGUIR vocé acessara
o link de download do PDF do boleto

Estamos a disposicdo no e-mail: centraldeatendimento@facamp.com.br
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01/05 Feriado - Dia do Trabalho

09/05 Reservado para eventuais reposicdes de aulas
16/05 Reservado para eventuais reposicdes de aulas
23/05  Reservado para eventuais reposicdes de aulas
30/05 Reservado para eventuais reposicdes de aulas

0BS: 0 calendario académico esta sujeito a alteracdes em funcdo dos jogos da Copa do Mundo FIFA de 2026.

05 Retorno do Recesso 01a12/06 3?2 avaliacdo - referente ao contetido ministrado no més de
maio - ndo haverd aulas durante o periodo de provas
FEVEREIRO 04/06  Feriado - Corpus Christi
09/02 _ Inicio das aulas 05/06  Nao havera provas
16/02  Nao haverd aulas Matricula Académica - presencial para alunos a partir do 42
17/02  Feriado - Carnaval 10e11/06  semestre que tenham mais de 3 disciplinas pendentes e alunos
Fora de fase
18220/02  Nao haverd aulas 10,11e12/06  Matricula Académica - pela internet para todos os alunos
28/02  Reservado para eventuais reposi¢des de aulas 15/06 Prazo final para a inserco das notas das segundas provas
MARCO bimestrais no Sistema Académico
- Provas Substitutivas - Em horarios especiais a serem designados
14/03  Reservado para eventuais reposicdes de aulas por cada coordenagéo de curso. S6 é possivel a substituicao,
16 e 17/06 o .
. por falta, em uma das avaliagdes. O contetido das provas
20/03  Ultimo dia para o trancamento do curso para os alunos regulares substitutivas & do semestre todo.
Ultimo dia para a solicitacio de qualquer revisdo no Histérico 22226/06  Periodo para realizacio da Prova Final
Escolar referente a0 2% semestre de 2025. (Revisdo do Histérico . — —
20/03  Escolar ndo corresponde & Revisdo de provas). Apds essa data 29/06 PrazoAfm.aI para ainsercdo das notas das provas finais no Sistema
ndo serd possivel questionar e alterar registros do Histrico Académico
Escolar 30/06 Encerramento do Semestre
Olti 12 avaliacdo - referente ao contetido ministrado no més de R Lo
S:ejn:;mn: marco ’ 09/07 Feriado - Revolucdo Constitucionalista de 1932
28/03  Reservado para eventuais reposicdes de aulas AGOSTO
ABRIL 03/08 Inicio das aulas
02/04  Nio haverd aulas - Quinta feira Santa Alteragilo da Ma}trl’cula Académica para os aIunos'rgguIares.
Esse periodo esta reservado para os alunos que participaram
03/04  Feriado - Sexta-feira da Paixdo Ne12/08 do processo da Matricula Académica em junho de 2026 ou
) o para quem recolheu multa por ndo ter efetivado a Matricula
11704 Reservado para eventuais reposicdes de aulas Académica dentro do prazo estabelecido pelo Calendério Escolar
18/04  Reservado para eventuais reposicdes de aulas
20/04  Nao haverd aulas
21/04  Feriado - Tiradentes
25/04  Reservado para eventuais reposicdes de aulas
Ultima 22 avaliacdo - referente ao contetido ministrado no més de
Semana  abril
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ACESSO AS PLATAFORMAS

COMPUTADORES E REDE DA FACAMP

Para o primeiro acesso aos computadores da FACAMP, o aluno terd que inserir
o RA como usudrio e a senha padrao: “facamp@lacesso”.

Serd solicitada a criacdo de uma nova senha, que devera conter 8 caracteres,
incluindo letras e, pelo menos, um nimero.

O login e a senha criados permitem o acesso aos computadores e a rede wi-fi.
A FACAMP oferece um e-mail institucional e o pacote Microsoft Office 365
para todos os alunos.

Veja os beneficios:
* Office Web (Word, Excel, PowerPoint e OneNote):;
* Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Publisher e OneNote)
para download e instalacao;
* OneDrive com 100gb para armazenamento de arquivos na nuvem;
* Baixar e instalar softwares em seus desktops pessoais (Windows,
Visio, Project, SQL Server), no Portal: https://azureforeducation.microsoft.com/
devtools.

O e-mail e o pacote Microsoft Office 365 poderao ser solicitados, por meio
de um formuldrio disponivel em https://faca.mp/office365. Apds 48 horas,
sera enviado o “TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DO E-MAIL" via
TOTVS Sign, que deverd ser assinado digitalmente. A conta serd habilitada em
até 48 horas apds a assinatura do termo.
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ACESSO AO SISTEMA ACADEMICO

PORTAL TOTVS RM - VIA APLICATIVO I

Instalar o aplicativo Meu eduCONNECT
pela loja do seu smartphone.

edu

CONNECT

Bem-vindo!

Android

Vocé ainda nao configurou o
aplicativo para acessar suas
informagdes.

E muito simples! Basta clicar

no botdo abaixo B8 e apontar a
camera do seu dispositivo para
leitura do QRCode, que deverd ser
fornecido por sua Instituigdo.

10S

A tela de login sera exibida.
Digite seu RA e sua senha
A senha inicial é a sua data de nascimento
sem as barras (Exemplo: 04032001)

Clique no icone para ler o QRCode.

Leia o seguinte QRCode. edu

CONNECT

Acesso via navegador: https://app.facamp.com.br
Para suporte abra um chamado pelo link: https://faca.mp/SuporteRMAIluno @ FACAMP



CENTRAL DE ATENDIMENTO

Esclarece duvidas sobre questdes financeiras, transporte, moradia, assisténcia
médica, alimentacdo e outras necessidades importantes para o bem-estar do
aluno.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.
Telefone: 3754-8500

Estamos a disposicdo no e-mail: centraldeatendimento@facamp.com.br



TRANSPORTE

ONIBUS
LNWA-NOME
3.37 Terminal Barao Geraldo - FACAMP

210 Terminal Bardo Geraldo - Terminal Campo Grande

3.00  Terminal Bardo Geraldo - Sousas

314 Terminal Bardo Geraldo - Terminal Padre Anchieta

3.29 Terminal Bardo Geraldo - Cidade Judiciaria via Unicamp

330 Terminal Bardo Geraldo - Hospital de Clinicas via Unicamp

3.31 Terminal Bardo Geraldo - Rodovidria

332 Terinal Bardo Geraldo - Rodovidria via Unicamp

3.33 Terminal Bardo Geraldo - Terminal Central

3.38 Terminal Bardo Geraldo - Shopping Dom Pedro e Shopping Iguatemi
ESTACIONAMENTO

A FACAMP tem um amplo estacionamento, disponibilizado sem custo aos

alunos e visitantes.



REDES SOCIAIS

Siga nossas redes sociais e fique por dentro de tudo que acontece na FACAMP.

@facamp_oficial

FACAMP

Facamp

Canal FACAMP

FACAMP - Faculdades de Campinas

Facamp



TELEFONES UTEIS

Bombeiros 193

Samu 192

Policia 190

Sanasa 195

Servicos publicos 156

Delegacia da Mulher 3242-5003 / 3242-7762
Delegacia de Policia - 72 DP 3289-1088
Energia Elétrica / CPFL 0800-120-196 / 3256-6016
Guarda Municipal 1532

Poupatempo 0800-171-233

Prefeitura 3735-0555

Rodovia - AutoBan 0800-555-560

Rodovia - Renovias 0800-559-696

Rodovia - Rod. das Colinas 0800-165-080
Rodovidria de Campinas 3731-2930



INFORMACGES FUNDAMENTAIS PARA OS ALUNOS
RESUMO DO REGIMENTO DA GRADUACAO DA FACAMP

ORGANIZACAO ACADEMICA

1 A integralizacao curricular é feita pelo regime de matricula semestral,
conforme previsto no Regimento Geral e da Graduacéo, disponivel em:
https://facamp.com.br/pdf/RegimentoGraduacao.pdf

2) A ndo integralizacao do curso, dentro do periodo maximo, terd a matricula
cancelada, como demonstrado no quadro a seguir:

CURSOS INTEGRALIZACAO CURRICULAR - NORMAL PRAZO MAXIMO PARA INTEGRALIZACAO

Administracdo, Ciéncias Economicas,
Design Digital, Propaganda e Marketing 8 semestres 14 semestres
e Relacdes Internacionais

CURSOS INTEGRALIZACAO CURRICULAR - NORMAL PRAZO MAXIMO PARA INTEGRALIZACAO

Direito, Engenharia de Producéo,
Engenharia de Computacio, 10 semestres 18 semestres
Engenharia Mecanica e Psicologia

Havera necessidade de realizar novo vestibular em caso de cancelamento
de matricula.

ANO LETIVO

1) O ano letivo é independente do ano civil e abrange, no minimo, 200 (duzentos)
dias para o ensino de graduacao, distribuidos em 02 (dois) semestres regulares
de atividades escolares efetivas, podendo ter duracdo diversa, na forma da
legislacdo.

2) O periodo letivo se prolongard sempre que necessario para que se completem
os dias letivos previstos, bem como para o cumprimento integral do contetdo
programatico e da carga horaria das disciplinas integrantes do curriculo.

3) Entre os periodos letivos regulares, podem ser executados programas de
ensino de recuperacao, de aulas ou atividades de disciplinas em dependéncia
ou de adaptacdes, bem como outras atividades extracurriculares

ou de pesquisa e extensao, objetivando a utilizacao dos recursos

materiais e humanos disponiveis e o funcionamento continuo da @ FA(AMP

Instituicao.



MATRICULA

1 O vinculo académico do discente com a FACAMP se efetua mediante
matricula em cursos e programas em nivel de graduacao e de pés-graduacao,
dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico e edital de Processo
Seletivo.

2) A matricula pressupde, de um lado, ciéncia da parte do discente sobre os
conteddos programaticos dos cursos ou programas, duracdo, requisitos,
qualificacdo do corpo docente, recursos disponiveis e critérios de avaliacéo e,
de outro, o compromisso da FACAMP de cumprir as obrigacdes decorrentes.

3) Eventual dispensa de disciplinas pode ser concedida por meio de:
I. Aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em curso superior,
consideradas, pela coordenacédo do curso, similares ou equivalentes as
disciplinas do curso de matricula;
Il. Comprovacédo de proficiéncia.

4) O discente deve renovar sua matricula mediante requerimento de matricula
subsequente, desde que esteja com a situacao financeira regularizada, e dentro
do prazo fixado no Calenddrio Académico, conforme a modalidade do curso
ou programa a que se vincula, sob pena de, em nao o fazendo, ter sua matricula
trancada ou cancelada.

TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DA MATRICULA

1) E concedido aos discentes de graduacéo o trancamento de matricula para
efeito de, interrompidos temporariamente os estudos, manter o discente
vinculado a FACAMP e seu direito a reabertura de matricula, condicionada a
existéncia de vagas e a oferta regular de disciplinas do curso a que o discente
esta vinculado, para o préximo periodo letivo, no prazo fixado em Calendério
Académico, mediante requerimento formal, e desde que regularizadas as
pendéncias financeiras.

2) O trancamento é concedido no méaximo por 04 (quatro) vezes, alternadas ou
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3) Desde que regularmente matriculado, o aluno podera solicitar desisténcia
de matricula em disciplinas extracurriculares e em disciplinas optativas,
respeitando os prazos estabelecidos pelo Calendario Académico.

4) Esta vedada a desisténcia de matricula em disciplinas obrigatdrias de uma
série semestral, estabelecidas em respectivo curriculo.

AVALIAC[\O DA APRENDIZAGEM E FREQUﬁNCIA

1) Sdo condicdes de aprovacao em todas as disciplinas:
I. Obtencdo de Frequéncia Minima as aulas de 75%, aferida por
chamadas em todas as aulas e;
Il. Média Semestral igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero) ou;
llIl. Média Final apds a Prova Final igual ou superior a 6,0 (seis
virgula zero);
IV. Obtencdo da nota minima 6,0 (seis virgula zero), na prova final.

2) A Média Semestral é a média ponderada entre as formas de verificacao,
respeitando a seguinte ponderacdo: Primeira Avaliacdo (30%), a Segunda
Avaliacdo (30%) e a Terceira Avaliacdo (40%). Em casos excepcionais, a
Coordenacéao da Unidade Académica podera alterar a ponderacao das formas
de avaliacdo de uma disciplina.

3) Os alunos que realizarem a Prova Final serdo considerados aprovados se a
média aritmética entre a Média Semestral e a nota obtida na Prova Final sejam
ambas iguais ou superiores a 6,0 (seis virgula zero).

4) Os alunos que, apds a Prova Final, obtiverem média igual ou superior a

4,0 (quatro virgula zero) e menor que 6,0 (seis virgula zero) poderdo

requerer matricula na Disciplina em Regime Especial (DRE):
a) Matricula nareferida disciplina devera ser feita exatamente na préxima
vez que for oferecida;
b) O aluno devera se responsabilizar por entrar em contato com o docente
e se preparar para as provas, sendo que ele devera fazer as trés
avaliacGes e a prova final se for o caso;
¢) Caso o aluno ndo consiga obter a nota necessaria, ele devera

se matricular novamente na disciplina em regime regular. @ FA(AMP



5) Os alunos tém o direito de solicitar Provas Substitutivas por motivo de
doenca, ébito na familia e licenca maternidade, desde que a solicitacdo, via
portal, seja realizada no prazo de até 48 horas e mediante o pagamento de uma
taxa de solicitacdo no valor de R$400,00, para uma das formas de verificacdo
de aprendizagem. A Prova Substitutiva contemplara toda a matéria ministrada
no semestre, independentemente da natureza da avaliacdo em que o aluno
esteve ausente. Os alunos tém direito de solicitar Prova Substitutiva apenas para
uma das avaliacdes. Deverd ser encaminhado por e-mail, o atestado médico
constando o CID, com firma reconhecida e nos casos de dbito, apresentar
certidao de ébito do familiar.

6) Os alunos tém direito de solicitar revisao de avaliacdo — para as formas de
verificacdo de aprendizagem — em até 72h apds a divulgacdo das notas no
sistema académico, exceto para a prova final.

7) Nao serdo realizadas revisdes das avaliacdes cujas solicitacdes ndo venham
acompanhadas de justificativas e/ou que ndo sejam realizadas pessoalmente
pelo aluno interessado na Secretaria Académica, érgdo responsavel por receber
o pedido.



REGIME DISCIPLINAR

Artigo 16. O Regime Disciplinar visa a assegurar, manter e preservar a
boa ordem, o respeito, os bons costumes e os preceitos éticos, de forma a
garantir harmodnica convivéncia entre o pessoal docente, discente e técnico-
administrativo e a disciplina indispensavel as atividades universitarias.

Paragrafo Unico. O Regime Disciplinar devera constar integralmente do
Regimento da Graduacao.

Artigo 17. Sem prejuizo das disposicoes legais e daquelas previstas no ambito
de cada Unidade Académica, constituem infracdes a disciplina:
l. Praticar atos definidos como infracdo pelas leis penais, tais como
calunia, injdria, difamacao, rixa, vias de fato, lesao corporal, dano,
desacato, jogos de azar;
Il. Manter ma conduta na FACAMP ou fora dela;
I1l. Promover algazarra ou disturbio;
IV. Cometer ato de desrespeito, desobediéncia, desacato ou que, de
qualguer forma, importe em indisciplina;
V. Recorrer a meios fraudulentos, com o propdsito de lograr aprovacao
OU promocao;
VL. Usar aparelhos celulares e ou qualquer tipo de equipamento
eletrénico portatil em sala de aula, exceto quando expressamente
autorizado pelo professor responsavel, para fins académicos;
VII. Fazer uso de substancias entorpecentes ou psicotrdpicas, ou de
bebidas alcodlicas;
VIII. Proceder de maneira considerada atentatéria ao decoro;
IX. Praticar manifestacdes, propaganda ou ato de carater politico-
partidario ou ideoldgico, de discriminacao religiosa, de classe, raca ou
sexo, de incitamento ou de apoio a auséncia aos trabalhos escolares.

Artigo 18. Constituem penalidades disciplinares:
I. Adverténcia;
Il. Suspensao;
lIl. Expulsao.
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Paragrafo Unico. A penalidade serd agravada em cada reincidéncia, o
que ndo impede a aplicacdo, desde logo, de qualquer das penas, segundo
a natureza e a gravidade da falta praticada, a critério da autoridade.

Artigo 19. As penas referidas no Artigo 18 deste Regimento serdo aplicadas
nos seguintes casos:

Pena de adverténcia, nos casos de manifestacdo de desrespeito as
normas disciplinares constantes do Regimento ou Ato Normativo das Unidades,
qualguer que seja a modalidade e reconhecida a sua minima gravidade.

Pena de suspensao nos casos de reincidéncia e todas as vezes em que
ficar configurado um deliberado procedimento de indisciplina, reconhecido
como de maior gravidade.

Pena de expulsdo definitiva nos casos de ao menos 3 (trés) reincidéncias
de falta ja punida com suspensdo e nos casos em que for demonstrado, por
meio de processo, ter o aluno praticado falta considerada gravissima.

§ 12 Toda penalidade disciplinar constara da pasta escolar do aluno.
§ 22 A pena de suspensao podera ser de 1 (um) a 10 (dez) dias letivos.

§ 32 A penade suspensao implicard na consignacdo de falta aos trabalhos
escolares, durante todo o periodo em que perdurar a punicao, ficando

o aluno impedido durante esse tempo de frequentar o curso em que
estiver matriculado, bem como realizar avaliacdes de qualquer natureza.

§ 42 As sancoes referidas neste Artigo e paragrafos nao isentarédo o
infrator da responsabilidade civil e criminal em que haja incorrido.

Artigo 20. Sdo competentes para aplicar:
I. As penalidades de adverténcia e de suspensdo, os Coordenadores de
Cursos; Quaisquer penalidades, o Reitor.

Artigo 21. Ao Reitor é reservada a faculdade de avocar:
I. A iniciativa da apuracdo das infracées disciplinares previstas no
Artigo 18; o processo de apuracao de qualquer infracao, seja qual

for a fase em que se encontre; o julgamento e aplicacdo
77 FACAMP
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Artigo 22. A apuracdo das infracoes disciplinares se farda mediante os seguintes
procedimentos sumarios, garantido o direito de defesa e o contraditério:
l. Para punicées de adverténcia, o processo sumario sera realizado pelo
Coordenador da Unidade Académica em que o aluno estiver
matriculado ou por qualguer membro do Conselho Universitario;
Il. Para punicdes de suspensao o processo sumario sera realizado pelo
Coordenador da Unidade Académica em que o aluno estiver matriculado
ou por qualguer membro do Conselho Universitario;
lll. Para punicdes de expulsdo definitiva, o processo sumario sera
realizado por Comissdo Disciplinar composta por trés docentes,
designados pelo Conselho Universitario.

§ 12 Durante o processo sumario de qualquer dos incisos do Artigo 21,
o aluno podera ser proibido de frequentar as aulas e realizar avaliacoes
de qualquer natureza, se assim requerer o encarregado do processo.

§ 22 Quando a infracao estiver capitulada na Lei Penal, sera remetida
copia dos autos a autoridade competente.

Artigo 23. Fica assegurado ao infrator o direito de apresentar sua defesa pela
interposicao de recurso ao Reitor.

Artigo 24. Para efeito de interposicdo de recursos, constituem d&rgaos
imediatamente superiores:
I. Em relacdo ao Coordenador Académico, o Reitor;
Il. Em relacao ao Reitor e, em qualquer caso, como ultima instancia, o
Conselho Universitario.

Artigo 25. Decorridos 2 (dois) anos do cumprimento de uma penalidade e
observando o infrator conduta exemplar, podera ele pleitear a sua reabilitacao,
medianterequerimentoao Conselho Universitario,afimdeobterocancelamento
das anotacdes punitivas.

Paragrafo Unico. O prazo referido neste artigo podera ser reduzido
até o minimo de 1 (um) ano, nos casos de conclusdo de curso antes

de 2 (dois) anos. @ FA(AMP



DISPOSIC()ES FINAIS

1) A FACAMP é regida pela Legislacdo Patria, pelo seu Estatuto, por seu
Regimento, pelos Atos Normativos Internos e, no que couber, pelo Estatuto da
Entidade Mantenedora.

2) Nenhuma publicacédo ou pronunciamento oficial que envolva o nome da
FACAMP podera ser feito sem prévia autorizacao da autoridade competente.

3) E proibido aos membros dos corpos docente, discente e técnico-
administrativo promover qualquer manifestacdo de naturezapolitico-partidaria
no ambito da FACAMP.






